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PANDUAN 1

TATA CARA LOGIN

1. Buka Aplikasi LAZIS.

2. Lakukan login dengan cara berikut :
- Masukkan Kode Jabatan : ADMIN
- Masukan Password : ADMIN
- Klik tombol Verifikasi Masuk

| Form Verifikasi Password X

MU HULU SUNGAI 'I'IENGAII

Verifikasi Password

Koce Jabatan Anca <
@PassWord Anca <
Hak Akses Perhatian !!!
=0 PYsmote User] Sebaiknya Anda Keluar !
M ° HllltiUse Jika tidak punya hak akses
Yoy Hask t Terima Kasih Atas Perhatian Anda

() Drive Data Baru ' ‘ Mﬂ/

PT. MITRA AULIA INDONESIA

VO LDIstance, Anv Where, Anv lime

4. Setelah login berhasil, maka akan tampil halaman utama aplikasi.

[\1652.PAK ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI. TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<
an Kasit Keuangan Admin Memo Selesai

0 ,A g )/}. i |') 2 \\/ s A \ : )7 < 4'} 2 \\
ik ppdl] "u*’J“ a‘cv,-“‘f* < bl i,
dF wLdelJ-t.’-A.mLu ‘ K ] 4.3'!,», % Y urvLadHJ«.’- .~

N 7 ~r \ r g \ ” ~r
The example of th05e who pend their wealth i in the way of Allah is
E seed léﬁgl‘am] wh:qhgr ws seven spikes; il each spike is a hund
grams And AII..a,h mul‘:py is reward] for whom He wills. And A

-Encompa mgandKnowmg

A

The example of t’mSe who P pend the:r wealth in the way of Allah is like

grams And Allah mulflpy isireward] for whom He wills. And All,

E seed li)f’gram] whigh| - ws seven spikes; in each spike is a hundr?
ﬂffnco passing and Knowmg
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PANDUAN 2

TATA CARA PENDAFTARAN DONATUR ZAKAT

1. Menambahkan Donatur Zakat baru :
- Arahkan kursor pada menu Donatur pada navbar
- Pilih Daftar Donatur Baru, Lalu Klik
I~ PAK-ZAKAT Ver.01 c.|m@d.2011| [\1652.PAK.ZAKAT LAZISMU.HULU.SUNGALTENGAH\apli

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Proses Data Donatur 4 /’
Laporan Donatur 4

. Tabel Donatur
| Saldo Donatur
|
|

Sinkronisasi Data

A \\ Q' \ A‘:

2. Menambahkan Donatur Zakat baru :
- Untuk menambahkan donatur baru, klik tombol tambah

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

I FORM REGISTRASl DONATUR

FORM REGISTRASI DONATUR ’ H

Tanggal Danar 22/02/2019 \
Nama Lengkap INFAK ek ; © PUSAT PERUSAHAAN \%

i A g ~
Tempat & Tanggal Lahir / (: :.‘ ANAK PERUSAHAAN
: () LAINNYA

-

71000, 5000001

. ' N
' ¢ Wil ; 6000071000 is like The example‘ of t’mse
|2 ndre a seed ﬂ/oﬁgt‘am] whig

grau;; And Allah multiphgs 16is r Sk i All gramé And Allah mutf'

Exit —_— l

|| Cetak Slip Tagihan |

3. Menambahkan Donatur Zakat:
- Masukkan data diri donatur sesuai dengan data yang benar
- Arahkan kursor pada kolom No. Registrasi lalu klik maka akan muncul 2 pilihan :
o Zakat
o Infak
- Pilih Zakat

>etup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

|- FORM REGISTRASI DONATUR

FORM REGISTRASI DONATUR

M

Tanggal Daftar 20/09/2025 | AKtif o
=
Nama Lengkap ABDUL WAHID (O PUSAT PERUSAHAAN \‘
Tempat & Tanggal Lahir | KARANG INTAN 02/03/1997 O ANAK PERUSAHAAN
- L) O

Alamat JL SUKA MAJU, KARANG INTAN | s .

- e— - 7 ‘Instansi/ Kantor \ v )+
abdulwhd@gmail.com : = A \ — .
08152338234673 Jumiah Sumbangan Rp.

KARANG INTAN > 4

o h; A
| KARANG INTAN (") cari Data

> - P

Staius Keluarga (= ©/Beium kawin 1 00§ 000- is like The example of thOse w

at.a Kart.u l_(e'luarg.a b g a seed I‘)#g’f&lﬂ} Whld"

N
5"1'!!’ Illlu r‘ll?l' lllul;l’.ly) !1') l .

N\
-Encol

Cetak Slip Tagihan [
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TATA CARA PENDAFTARAN DONATUR ZAKAT

4. Menambahkan Donatur Zakat.
- Setelah semua data diisi dengan benar, klik Simpan

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

i~ FORM REGISTRASI DONATUR

i o
FORM REGISTRASI DONATUR \
' B _ ¢
Tanggal Daftar 20/09/2025 Aktif o
= y -
Nama Lengkap ABDUL WAHID (O PUSAT PERUSAHAAN
\ LN
Tempat & Tanggal Lahir | KARANG INTAN || 02/03/1997 , O ANAK PERUSAHAAN ,
erpme \ Kl ' O LAINNYA| Y o\
Alamat JL. SUKA MAJU, KARANG INTAN i i ] SR === L A
N S Instansi/ Kantor N v ]+
: abdulwhd@amail.com '

LI IO S
08152338234673 Jumliah Sumbangan Ri

P i ) - s -
I‘;VKARANGINTAN A . h‘
| KARANG INTAN ("] Cari Data
. » -

Xz Pt i
_J

VKARANG INTAN

8 : No.Rekening Nama i % | 4 ‘
Stalus Keluarga [ © Belum kawin O Kawin 00000-71000-0000001  INFAK The example of those w

Hapus

Data Ka! eluarga ‘ |

.- i ndre a;,seed/[t/)f’gf‘airﬂ- whigh

grain$! And 25 1tis - d Allgh \ graig$’ And Allah multif
- B

:

|_| Cetak Slip Tagihan §
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PANDUAN 3

TATA CARA TRANSAKSI DONATUR ZAKAT

1. Melakukan Transaksi Donatur Zakat:
- Arahkan kursor ke menu Kasir.
- Pilih Transaksi Donatur, Lalu Klik
\1652.PAK.ZAKAT .LAZISMU.HULU.SUNGALTENGAH\aplidata\] > ADMIN<!>AdminiD<

nan Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Transaksi Donatur
Transaksi Mustahik

Transaksi Zakat
Transaksi Infag/Shadagah
Transaksi Amil/Pengelola

Transaksi Keuangan

Cetak Ulang

D —

.4 i

2. Melakukan Transaksi Donatur Zakat :
- Kilik tombol Tambah untuk melakukan transaksi donatur zakat.

|- FORM TRANSAKSI DONATUR

FORM TRANSAKSI DONATUR
T

g =

£ »

' 2

v

. A Sl o \‘{
VI CENTANG UNTUK LAYANAN TRANSFER BANK |8 E ' 8 \‘
9 i ; . ' .Cetak Kwitansi N \\ A N
0 | # N
= P 2= ).CetakValodaSI b \\/,/ s AR\
Kirim Ulang SMS ) W
------ —TI b | ‘.‘ Q" )
. o i 8 ¢ — By, . ‘, ” ../.-' ~
E Hapus § Pack Ext A s -TRAN“FER KAS SAMPIT? 5 \

Tanggal Sandi No.Rekening Nilai Transaksi Validasi Nama Kasir

3. Melakukan Transaksi Donatur Zakat :
- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi
o Pilih : 11b | Penerimaan Zakat Penghasilan
- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan

i~ FORM TRANSAKSI DONATUR

FORﬁ!fTRANSAKSI DONATUR
W

20001
1 20/00/2025 |
[11p
11a

Penerimaan Zakat Peternakan

|Penenmaan Zakat Penghasilan |
Penerimaan Zakat Fitrah
Penerimaan Zakat Harta k Kwnan5| t\

Penerimaan Zakat Lain Lain k Validasi
Penerimaan Zakat Pertanian b Ulang SMS
\

Penerimaan Bagi Hasil Dana Zakat ‘ vk #)‘}.‘

: ‘,n - -"-l
R L 4 TRANSFER KAS SAMPIT! . \

A

Batal IHapu, I Pal’ I Ent

Nobukti Tanggal Sandl No. Rekemng

: » Y A
gan .
-z
T

Nilai Transaksi Validasi Nama Kasir

www.auliasoft.com
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TATA CARA TRANSAKSI DONATUR ZAKAT

4. Melakukan Transaksi Donatur Zakat:
- Mencari nama donatur, arahkan kursor ke ikon titik tiga (...) pada kolom No.
Rekening sesuai petunjuk panah.
- Lalu klik untuk melanjutkan

etup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memgo Selesai

|- FORM TRANSAIGI DONATUR
FORM TRANSAKSI DONATUR k.
F w,

kontrol

20001

20/09/2025 . /

11b v

0 . CENTANG UNTUK LAYANAN TRANSFER BAHK
7 ) \
0 1/
1

{ ’.I‘Cetak Kvmans Fh
a1 X aiillas)

P £
- = ey A wilt

dﬁv—'---m- T A K7 5 . P TGS ‘.V..'
i > w - ao /
Simpan Batal I Hapus Pack Exit | G @ TRANSFER KAS SAMPIT
Tanggal Sandl No.Rekening Nilai Transaksi Validasi Nama Kasir

5. Melakukan Transaksi Donatur Zakat:
- Masukkan nama donatur pada kolom pencarian.
- Arahkan kursor ke nama donatur yang muncul pada tabel hasil pencarian, lalu klik

- - Kilik tombol Selesai untuk mengambil data donatur yang akan melakukan transaksi |
i~ FORM MENGURUTKAN DATA-DATA [EJ@J&

NGURUTKAN DATA

No.Rekehiné 7 Nama Alamat ‘ - Kelompok
IOOMU-SI 000-0000001ABDUL WAHID lJL. SUKA MAJU, KARANG INTAN ZAKAT

/. |
£ & > -

aa o N 4 . o 2,
Pilih Urut Berdasarkan O O No. Rekenmg () Nama Nasabah () Alamat () Kelompok ’ah IS hke
MI m wlij l ABDUL WAHID ifled

-——,—————4————————
. ] aNaTan s -
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TATA CARA TRANSAKSI DONATUR ZAKAT

6. Melakukan Transaksi Donatur Zakat:
- Masukkan nominal pada kolom Jumlah Rp, maka nominal pada kolom Jumlah Saldo akan
terisi otomatis.

- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan
Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

/
' kontrol
| o 7 T
200012025 5y /A 4' -
11b v
m}g \\K‘ ’ ‘00000 61000-0000002 . - .
L g CENTANG UNTUK LAYANAN TRANSFER BANK h" ‘
'\‘ \ "( .“’ ;\v
& '_m“ !\\ 15,000, 000 » [M .Cetak Kwitansi B 8 \\ \\\

a aldo 000,000
7' W ’ P » W Cetak Validasi b \ /)/ R

lea Belas Juta { Kirim Ulang SMS .)J)
‘r e - - —, v - »
4)’ hT MA J

- _= W‘7= 73 . 4 TR "/"'
A - ". TRANSFER KAS ':'-‘f‘H \

Em BN

Nobukti Tanggal Sandl No. Rekenlng Nilai Transaksi Validasi Nama Kasir ‘

3 = —— E e - g

P

7. Mencetak Transaksi Donatur Zakat:
- Centang kotak pada Cetak Kwintasi
Anda bisa menyesuaikan apakah ingin langsung diprint atau disimpan dalam bentuk file PDF

| Printer
Printer
Name: Microsoft Print to PDF

\

§. \

Status:  [Microsoft Print to PDF
Type: OneNote (Desktop)
Whe: \RP58 Printer __

Comment:

"i"'l _——c e v

: 3
RANSFER B NK \
) k! R ‘
Cetal_( Kwitansi

q ). Uetak Validasi
KinNg

' ~“bﬂ?\./ -

b
3
Edit § Hapus | Pack
- = - .
Nobukti Tanggal Sandi No. Rekemng Nilai Transaksi Ildasi Nama Kasir
) 20001 2070972025 11b 00000-61000-0000002 15.000.000 AD\Q! ADMIN
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PANDUAN 4

TATA CARA PENDAFTARAN DONATUR INFAQ

1. Menambahkan Donatur Infaq baru :
- Proses menambahkan Donatur Ifaq sama seperti menambahkan Donatur
Zakat, yang membedakan hanya pada pemilihan No.Registrasi, yaitu (Infaq)
- Arahkan kursor pada menu Donatur pada navbar
- Pilih Daftar Donatur Baru, Lalu Klik
1 PAK-ZAKAT Ver.01 c|m@d.2011| [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI. TENGAH\apli

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Daftar Donatur Baru
Proses Data Donatur

Laporan Donatur

Tabel Donatur
Saldo Donatur

Sinkronisasi Data

2. Menambahkan Donatur Infaq baru :
- Masukkan data diri donatur infag sesuai dengan data yang benar.
- Arahkan kursor ke kolom No.Rekening pilih INFAK

I~ PAK-ZAKAT Ver.01 c./m@d.2011| [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI.TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

I~ FORM REGISTRASI DONATUR

FORM REGISTRASI DONATUR

Tanggal Daﬂar 20/09/2025 Altif \
Nama Lengkap BUDI (O PUSAT PERUSAHAAN Q‘
&
Tempat & Tanggal Lahir | MARTAPURA 05/04/1994 O ANAK PERUSAHAAN 3
- LAY )

Alamat MARTAPURA BARAT

Email ' budi1234@gmail.com
082324344954
MARTAPURA
7 MARTAPURA

a4 U

' in__ O Laki-Laki O Wanita , : i i \ ' ; AN ,
' O Belum kawin © Kawin 1= :00000-71000-0000001  INFAK is like The exaﬁ'lple‘ of t’vOse

Data Kartu Keluarga

| 4
4 seed [oT g s E aseedﬁ:ffgr‘a:rﬂwhl

)..':...‘..A'//A..,J aa s 2im B _ jp= A dA” h I
\b. 5 .l, ......'.’..,77- : gramg n 11 n?u

ik

-Enco

3. Menambahkan Donatur Infaq baru :
- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan

- PAK-ZAKAT Ver.01 c.|m@d.2011| [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI. TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

i~ FORM REGISTRASI DONATUR

Tanggal Danar 20/09/2025 Aktif
Nama Lengkap BUDI () PUSAT PERUSAHAAN ;f
Tempat & Tanggal Lahir | MARTAPURA 05/04/1994 C ‘;ANAK PERUSAHAAN

MARTAPURA BARAT
budi1234@gmail.com
082324344954
MARTAPURA
- MARTAPURA
Kelo"mpok

- o
S Donasi

i MARTAPURA i }
© Laki-Laki () Wanita No.Rekening Nama \
Status Keluarga = O Belum kawin © Kawin o - 00000-71000-0000001 INFAK iS hke The exaﬁ)ple‘ Of t"lOse

1 ndreg, - aseed JoFztain] whig

d All gramg And All.lah mult
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PANDUAN S

TATA CARA TRANSAKSI DONATUR INFAQ

1. Melakukan Transaksi Donatur Infaq:
- Proses melakukan transaksi donatur infag sama seperti donatur zakat, yang
membedakan hanya pada pemilihan Sandi Transaksi
- Arahkan kursor ke menu Kasir.

- Pilih Transaksi Donatur, Lalu Klik
\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI.TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<

nan Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Transaksi Donatur
Transaksi Mustahik

Transaksi Zakat
Transaksi Infag/Shadagah
Transaksi Amil/Pengelola

Transaksi Keuangan

Cetak Ulang

;
g | '\“\

———

2. Melakukan Transaksi Donatur Infaq :
- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi
o Pilih : 12i | Penerimaan Infak Terikat Lainnya
- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan

|- FORM TRANSAKS| DONATUR

FORM TRANSAKSI DONATUR

20002
20/09/2025
[12i
12f |Penerimaan Infak Terikat - Khusus
12g |Penerimaan Infak Terikat - Barang } \ '
12h |Penerimaan Infak Terikat- PKBL/CSR
Penerimaan Infak Terikat Lainnya gkxmng h
12] |Penerimaan Infak Sedekah Terikat - Pendidikan ‘k Validasi
12k |Penerimaan Infak Sedekah Terikat - Ekonomi Ulang SMsS
4121 |Penerimaan Infak Sedekah Terikat - Kesehatan vrw °
— v
S ———————— = .<.’_.).‘
.l-.-'-.--nau— 1t ’ ~ . " TS ..’..‘ -~ \
Slmpan Batal i Hapus I Pack | Eut aF g I TRANSFER KAS SAMPIT W
n J

Tanggal Sandl No Rekemng Nilai Transakm Validasi Nama Kasir
2070972025 11b 00000-61000-0000002 15,000,000 ADMIN ADMIN

3. Melakukan Transaksi Donatur Infaq :
- Arahkan kursor ke ikon titik tiga (...) pada kolom No. Rekening sesuai
petunjuk panah.
- Lalu Kklik untuk melanjutkan

|- FORM TRANSAKSI DONATUR

FORM TRANSAKSI DONATUR

20002
20/09/2025
12i
00000-61000-0000002

M CENTANG UNTUK LAYANAN TRANSFER BANK ‘
1 ",
9 A lCetakKwitansl

== ‘-.--..=:.;= f:.;.. T L W L ..V.-,
Batal i Hapus I xit i : .TRANQFERKA“SAHPIT'
_-_l -

Nobukti Tanggal Sandi
20001

No.Rekening Nilai Transaksi Validasi Nama Kasir
2070972025 11b 00000-61000-0000002 15.000.000 ADMIN ADMIN

www.auliasoft.com
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TATA CARA TRANSAKSI DONATUR INFAQ

5. Melakukan Transaksi Donatur Infaq:
- Masukkan nama donatur pada kolom pencarian.
- Arahkan kursor ke nama donatur yang muncul pada tabel hasil pencarian, lalu klik
- Klik tombol Selesai untuk mengambil data donatur yang akan melakukan transaksi

| FORM MENGURUTKAN DATA-DATA =N EoN

FORM MENGURUTKAN DATA

No.Rekéning Nama Alamat

‘Kelompok
[00000-71000-0000002  [BUDI [MARTAPURA BARAT INFAQ |
00000-71000-0000003 BUDI MARTAPURA BARAT INFAQ

U/

pOS O No.Rekening () Nama Nasabah () Alamat (O Kelompok . ’ah Is hke

wl i T e
sl ea e i i i 0 - a l.l — O i ana & M

6. Melakukan Transaksi Donatur Infaq:
- Masukkan nominal pada kolom Jumlah Rp, maka nominal pada kolom Jumlah Saldo akan
terisi otomatis.
- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memo Selesai

i~ FORM TRANSAKSI DONATUR

Fom\i‘ TRANSAKSI DONATUR

f\ .

No.Bukti 20002 AKtf
Tanggal 2010072025 ' g
Sandi Transaksi 12i

NoRekening 00000-71000-0000002

\
[ “l CENTANG UNTUK LAYANAN TRANQFER BANF\ A/ ,‘ s 3 ‘TQ‘
I | ‘ b\,
m m $0.000.050 I [ | Cetak Kwitan \\ ' \ \

wf}”‘. X B - 0,000,000 % IICetak\lahdasi > \/ 2 \
Kmm Ulang SMS $ # y A
Lo S ;

- JLSE N
-n-n-r---fm— T g 7 —— . ‘ TR o"n'
Batal lHapus | Pa - g .TRANQFERMX““AHPIT‘ N \
-

Nobukti Tanggal Sand| No Rekemng Nilai Transakm Validasi Nama Kasir
20001 2070972025 11b 00000-61000-0000002 15.000.000 ADMIN ADMIN

)

Sepuluh Juta

\

Al

7. Mencetak Transaksi Donatur Zakat:
- Centang kotak pada Cetak Kwintasi
- Anda bisa menyesuaikan apakah ingin langsung diprint atau disimpan dalam bentuk file PDF

ORM TRANSAKSI DONATUR

()DMANQAKQLDONAIE[ID__

~ Printer
Printer
Name: Microsoft Print to PDF v
S EPS?I:I L3110 .Se.nfs |
Type: OneNote (Desktop) v ,
RP58 Printer -
Where: rorrrromreT RANS ¢
' ~ Cetak Kwitansi [

@ Celok Validasi

-_
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PANDUAN 6

TATA CARA MELIRAT LAPORAN

1. Melihat Laporan Keuangan :
- Arahkan kursor ke menu Keuangan
- Pilih Laporan Keuangan , Lalu Klik

2011] [\1652.PAK.ZAKAT .LAZISMU.HULU.SUNGAI TENGAH\aplidata\] > ADMI

Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Tabel Rek.Keuangan
Tabel Sandi Transaksi

Saldo Keuangan »

Laporan Keuangan

2. Melihat Laporan Keuangan:
- Pada Form Laporan Keuangan, tersedia beberapa pilihan laporan yang
bisa ditampilkan.
- Misalnya, jika ingin melihat Neraca Saldo Sistem
o Centang pada opsi Neraca Saldo Sistem
1 FORM LAPORAN KEUANGAN b & S

FORM LAPORAN KEUANGAN @
_ /

y :Neraca Saldo Sistem:
| Neraca Saldo Standar

| Neraca
| Neraca Perbandingan

| Perubahan Dana Zakat

| Perubahan Dana Infak Sedekah
| Perubahan Dana Amil

a2l dllly 4
" » 'l' ’
=s

alth in the

| Laporan Arus Kas Keuangan
| Rincian Transaksi Keuangan
| Buku Besar

.

3. Melihat Laporan Keuangan:

- Setelah dicentang dan diproses, akan muncul tampilan Laporan Neraca
Saldo Sistem

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu
Klik.

i1~ Report Designer - rnrcsal.frx - PAK-ZAKAT Ver.01 c.m@d.2011] [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAILTENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<
ﬂ Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

LAZISMU HULU SUNGAI TENGAH
JL. BRIGJEN H. HASAN BASR! KOMP. PU KEL. BARABAI SELATAN KAB. HULU SUNGAI TENGAH - KALSEL Telp.- Fax.-
Laporan Posisi Keuangan
PER 20/09/2025

NoReékening Nama Rekening Debit

111300 Kas Dana Zakat 15,000,000
111400 Kas Dana Infak Sedekah 10,000,000
22111b Penerimaan Zakat Penghasilan - Perorangan 0
22121H Penerimaan Infak Terikat Lainnya 0

Total: 25,000,000

Mengetahui, Memeriksa, Melaporkan,

Manajer Bagian Keuangan

www.auliasoft.com
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PANDUAN 7

TATA CARA TRANSAKSI ZAKAT

1. Melakukan Transaksi Zakat:
- Arahkan kursor ke menu Kasir.
- Pilih Transaksi Zakat, Lalu Klik

1.2011] [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGAI. TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> Admin

Pinjaman Kasir

Keuangan Admin Memgo Selesai

Transaksi Donatur

Transaksi Mustahik

Transaksi Zakat
Transaksi Infag/Shadaqah
Transaksi Amil/Pengelola

Transaksi Keuangan

Cetak Ulang

2. Melakukan Transaksi Zakat :
- Kilik tombol Tambah untuk melakukan transaksi zakat.

FORM TRANSAKSI KEUANGAN

20001

20/09/2025

E— TR L
i ———t < .. NN ‘

oM N, 4 )‘*JJ""

2 .‘ ()1 I . il - F " =

C1g 15,000,000

Pack

e -
Tanggal Sandi Nilai (Rp.)
09/20/25 11b 15,0001)00]

3. Melakukan Transaksi Zakat :
- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi
o Pilih : 21a | Penyaluran Fakir Miskin
- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan

|- FORM TRANSAKS! KEUANGAN

FORM TRANSAKSI KEUANGAN

p.

20003

20/09/2025 Y l\.‘ k N N\

—

. T Wy
e\t e

Porval Fisabililiah sl TRANSFER KAS SAMPIT -
enyaluran Fisabililla ’ ' ' ||I C \

Penyaluran Ibnu Sabil !
fasi | WP " W

Penyaluran Rigab
NoBuki  [Tanggal LI rhe way of Allah is like  The ex:

20001 20/09/2025 11b 15,000,000

[21a

Setoran ke Bank Zakat
|Penyaluran Fakir Miskin
Penyaluran Muallaf
Penyaluran Gharim !

‘
ch spike is a hundreg a seecd

bm He wills. And Allgh  grain$!

\ A \

‘ .

s
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TATA CARA TRANSAKSI ZAKAT

4. Melakukan Transaksi Zakat:
- Isi kolom Keterangan sesuai kebutuhan.
- Masukkan nominal uang pada kolom Jumlah Rp.
- Kolom Posisi Debit dan Posisi Kredit, terisi secara otomatis
- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

i~ FORM TRANSAKSI KEUANGAN

FORNﬁTRANSAKSI KEUANGAN

20003
\

20/09/2025

)

..

213
I W

. MARTAPURA BARAT " ” T ZA f\/’/r ”

. X
L/ 111300 2. o ¥ s I
A —r /‘7 A oD & AR M‘,‘«""a ¥

: 221;];10 o TRANSFER KAS SAMPIT

backa | Cetak Validasi | WP~ S

N;.Bukti Tanggal Sandi ' Nilai (Rp.) 3772 way of Allah is like Th‘e i

20001 20/09/2025 11b 15,000,000

= - - 2 4l - e

Hapus

i
ch spike is a hundreg asee

5. Melakukan Transaksi Zakat :
- Setelah data disimpan, sistem akan otomatis menampilkan laporan dari data
yang telah dimasukkan.
- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu
klik
" PAK-ZAKAT Ver.01 c.|m@d.2011| [\1652.PAK.ZAKAT.LAZISMU.HULU.SUNGALTENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<

Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

S R Do Tty e == <"

Tanggal 20709202 16:14:23

Keterangan  Penyaluran Fakir Miskin
MARTAPURA BARAT
Jumlah Rp. 2.000.000

Nilai (Rp.)
20/09/2025 15,000,000
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PANDUAN 8

TATA CARA TRANSAKSI INFAQ

1. Melakukan Transaksi Infaqg:
- Arahkan kursor ke menu Kasir.
- Pilih Transaksi Infag/Shadaqgah, Lalu Klik

1.2011] [\1652.PAK.ZAKAT LAZISMU.HULU.SUNGAI. TENGAH\aplidata\] > ADMIN<!> Admi

Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memo Selesai

125
_

Transaksi Donatur

Transaksi Mustahik

Transaksi Zakat
Transaksi Infag/Shadaqah
Transaksi Amil/Pengelola

Transaksi Keuangan

P,
Cetak Ulang ‘
b = / ﬂ i

2. Melakukan Transaksi Infaq :
- Kllk tombol Tambah untuk melakukan transaksi Infag.

FORM TRANSAKSI KEUANGAN

20002

12i , : BN 4 AW
1 ] - W

., } : . ‘ 04 " ) A \\T’/ ‘ 1’

» t/ 111400 e g R T . 5 v M ,

‘ \U 22121H

. ﬁ-""”‘" PV e~ M“J&.’MALL“
10, 000 000 E Pre\new - 4
8 TRANSFER KAS SAMPIT
Pack I Exit l Print '

Nilai (Rp.)
12i 10,000,000|

he way of Allah is like

ch spike is a hundre

om He wills. And All

3. Melakukan Transaksi Zakat :
- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi
o Pilih : 22a | Penyaluran Infak Sedekat Terikat Ekonomi,Sos,Pendidikan
- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan

i~ FORM TRANSAKS| KEUANGAN

FORM TRANSAKSI KEUANGAN

20004

20/09/2025

Penyaluran Infak Sedekah Terikat PKBL/ICSR
Penyaluran Infak Sedekah Terikat Lainnya
Alokasi Hak Amil Infak Sedekah Terikat
Penyaluran Infak Sedekah Tidak Terikat Ekonomi,Sos,Per
Penyaluran Infak Sedekah Tidak Terikat PKBL/CSR

Pen aluran Infak Sedekah Tidak Terlkat Lainnya

Tanggal
20/09/2025

LCIC Mhe way of Allah is like Thé e

10,000,000 i
ch spike is a hundreg a see

ym He wills. And Alld g:laig

\
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TATA CARA TRANSAKSI INFAQ

4. Melakukan Transaksi Infaq:
- Isi kolom Keterangan sesuai kebutuhan.
- Masukkan nominal uang pada kolom Jumlah Rp.
- Kolom Posisi Debit dan Posisi Kredit, terisi secara otomatis
- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan

- FORM TRANSAKSI KEUANGAN

20/09/2025

223 K S [
T . ‘\
* SDN MAJU . ’ S Y \\\ s

- - oo

..f' / 5'7 /7 y,vm w25 . M““’w*"c&' /gk
&'s ) e R d RS
t j | Cetak Vahdasu

Print

A | h 111400
B TRANSFER KAS SAMPIT % .\
Batal Hapu |

No Bk Tanggal LI Mhe way of Allah is like Th:e e

20002 20/09/2025 i 10,000,000

ch spike is a hundreg asee
B \
o e W ANg ALl Jx:il

5. Melakukan Transaksi Infaq :
- Setelah data disimpan, sistem akan otomatis menampilkan laporan dari data
yang telah dimasukkan.
- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu
Klik
" Report Designer - rcetakbyr2.frx - PAK-ZAKAT Ver.01 ¢ jm@d.2011] [\1652.PAK.ZAKAT LAZISMU.HULU.SUNGALTENGAH\a
| Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memo Selesai

Tanggal 2009202 16:19:06

Keterangan Penyaluran Infak Sedekah Tenkat E konomi,S os Pendidikan dll
SDN MAJU
Jumlah Rp. 5,000,000
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PANDUAN 9

TATA CARA MELIHAT ULANG LAPORAN

1. Melihat Laporan Keuangan :
- Arahkan kursor ke menu Keuangan
- Pilih Laporan Keuangan , Lalu Klik

2011] [\1652.PAK.ZAKAT .LAZISMU.HULU.SUNGAI TENGAH\aplidata\] > ADMI

Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memg Selesai

Tabel Rek.Keuangan
Tabel Sandi Transaksi

Saldo Keuangan »

Laporan Keuangan

2. Melihat Laporan Keuangan:
- Pada Form Laporan Keuangan, tersedia beberapa pilihan laporan yang
bisa ditampilkan.
- Misalnya, jika ingin melihat Neraca Saldo Sistem
o Centang pada opsi Neraca Saldo Sistem
1 FORM LAPORAN KEUANGAN b & S

FORM LAPORAN KEUANGAN @
_ /

y :Neraca Saldo Sistem:
| Neraca Saldo Standar

| Neraca
| Neraca Perbandingan
| Perubahan Dana Zakat

| Perubahan Dana Infak Sedekah
| Perubahan Dana Amil

a2l dllly 4
" » 'l' ’
=s

alth in the

| Laporan Arus Kas Keuangan
| Rincian Transaksi Keuangan
| Buku Besar

.

3. Melihat Laporan Keuangan:
- Setelah dicentang dan diproses, akan muncul tampilan Laporan Neraca Saldo Sistem.
- Terlihat Laporan Neraca Saldo Sistem berbeda dengan laporan yang sebelumnya
- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu Klik.

u Setup Donatur Mustahik Pinjaman Kasir Keuangan Admin Memo Selesai

LAZISMU HULU SUNGAI TENGAH
JL. BRIGJEN H. HASAN BASRI KOMP. PU KEL. BARABAI SELATAN KAB. HULU SUNGAI TENGAH - KALSEL Telp.- Fax -
Laporan Posisi Keuangan
PER 20/09/2025

NoRekening Nama Rekening Debit Kredit
111300 Kas Dana Zakat 13,000,000 0
111400 Kas Dana Infak Sedekah 5,000,000 0
22111b Penerimaan Zakat Penghasilan - Perorangan 0 15,000.000
22112a Penyaluran kepada Fakir Miskin 0 -2.000.000
22121H Penerimaan Infak Terikat Lainnya 0 10,000,000
22122A Penvaluran Infak Terikat -Ekonomi, Sosial, 0 -5.000.000
Total: __ 18,000,000 18,000,000
Mengetahui, Memeriksa, Melaporkan,
Manajer Bagian Keuangan Kasir
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PANDUAN 10

TATA CARA BACKUP HARIAN

1. Melakukan Backup Harian :
- Arahkan kursor ke menu Selesai, lalu klik.
- Maka akan muncul notifikasi pemberitahuan, Klik Yes

) R/

— SOFrTWARF

Perhatian

‘ o apakah Anda Benar-benar ingin Keluar

2. Melakukan Backup Harian :
- Masuk ke lokasi penyimpanan aplikasi pada komputer, lalu masuk ke
dalam folder aplikasi.

J > ThisPC > DATA(D) >

IE::I T'I_TT Tl Sort ~
Mame Type
B 3uToolsV3 8/08/2025 23:26 File folder
B 1652 PAK ZAKATLAZISMU.HULU.SUNGALTENGAH 20/09/2025 15:05 File folder
I 2371 PAKINDUSTRLKMP.SARANA AGRO.LESTARLJOMBANG 03/09/2025 15:06 File folder
I 2528 PAK.RETAILBAROKAH.MART.PAMEKASAN 02/09/2025 09:04 File folder

B APLIKASI.KSPPS.USPPS.PERMENKOP.2.2024 10/09/2025 09:10 File folder

3. Melakukan Backup Harian:
- Cari folder APLIDATA, lalu cop

(J > ThisPC > DATA(D) > 1652.PAKZAKAT.LAZISMUHULUSUNGALTENGAH >

N Sort ~ = View ~

MName Date modified Type
i AKAD 22/05/2025 11:36 File folder
i APLI 2/06/2025 14: File folder
B APLIDATA File folder
m AUDIO 22/05/20: File folder
B BLANK.OK 22/05/20: File folder
B DRIVEDATA 22/05/20. 3¢ File folder
B LAPORAN 22/05/2025 11:38 File folder

13 donatur 20/03/2019 13:05 Microsoft Excel 97...

&% DRIVE.DATABLANK 04/04/2019 12:18 WinRAR archive

PSAK 109 NEW 16/02/2019 11:39 Chrome PDF Docu...

www.auliasoft.com
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TATA CARA BACKUP HARIAN

4. Melakukan Backup Harian :
- Buat folder baru dengan nama : BACKUP.HARIAN
- Lalu masuk ke dalam folder

@D D] M Sort ~ = View ~

Name Date modified Type

W AKAD 22/05/2025 11:36 File folder
I APLI 02/06/2025 14:57 File folder
B APLIDATA 20/09/2025 16:: File folder
i AUDIO 22/05/2025 11:37 File folder
@ BACKUP.HARIAN 20/09/2025 16:25 File folder
Il BLANK.OK 22/05/2025 11:37 File folder
Il DRIVE.DATA 22/05/2025 11:38 File folder
Il | APORAN 22/05/2025 11:38 File folder
lﬁ donatur 20/03/2019 13:05 Microsoft Excel 97...

782 DRIVE.DATA.BLANK 04/04/2019 12:18 WIinRAR archive

5. Melakukan Backup Harian :
- Buat folder baru dengan nama : SEPTEMBER.2025
- Lalu masuk ke dalam folder

J > ThisPC > DATA(D) > 1652.PAKZAKAT.LAZISMUHULUSUNGALTENGAH > BACKUP.HARIAN >

(] TL Sort ~ = View v
Name B Date modified

W SEPTEMBER.2025 20/09/2025 16:25 File folder

6. Melakukan Backup Harian :
- Buat folder baru dengan nama : 20.09.2025 (sesuaikan dengan tggl backup)
- Lalu masuk ke dalam folder

J > ThisPC > DATA(D) > 1652.PAKZAKAT.LAZISMUHULUSUNGALTENGAH > BACKUP.HARIAN > SEPTEMBER2025 >

@D o] M Sort ~ = View ~
Name Date modified

i 20.09.2025 20/09/2025 16:26 File folder

7. Melakukan Backup Harian :
- Copy folder APLIDATA ke dalam folder 20.09.2025
- Maka backup harian sudah berhasil
1652.PAKZAKAT.LAZISMU.HULUSUNGALTENGAH > BACKUP.HARIAN > SEPTEMBER.2025 > 20.09.2025 >

Elj‘_: T:“ @ T Sort ~ = View ~
MName - Date modified

m APLIDATA 20/09/2025 16:26 File folder
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