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1.  Buka Aplikasi LAZIS. 

 
 

2. Lakukan login dengan cara berikut :  

- Masukkan Kode Jabatan : ADMIN 

- Masukan Password : ADMIN  

- Klik tombol Verifikasi Masuk 

 
 

4.  Setelah login berhasil, maka akan tampil halaman utama aplikasi.  
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3. Menambahkan Donatur Zakat:  

- Masukkan data diri donatur sesuai dengan data yang benar 

- Arahkan kursor pada kolom No. Registrasi lalu klik maka akan muncul 2 pilihan : 

o Zakat  

o Infak 

- Pilih Zakat 

 
 

 

1. Menambahkan Donatur Zakat baru :  

- Arahkan kursor pada menu Donatur pada navbar 

- Pilih Daftar Donatur Baru, Lalu Klik  

 

2. Menambahkan Donatur Zakat baru :  

- Untuk menambahkan donatur baru, klik tombol tambah 
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4. Menambahkan Donatur Zakat. 

- Setelah semua data diisi dengan benar, klik Simpan 
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TATA CARA TRANSAKSI DONATUR ZAKAT 
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3. Melakukan Transaksi Donatur Zakat : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi 

o Pilih : 11b | Penerimaan Zakat Penghasilan 

- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan 

 

 
 

1. Melakukan Transaksi Donatur Zakat:  

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Donatur, Lalu Klik 

 
 

 

2. Melakukan Transaksi Donatur Zakat : 

- Klik tombol Tambah untuk melakukan transaksi donatur zakat. 
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4. Melakukan Transaksi Donatur Zakat: 

- Mencari nama donatur, arahkan kursor ke ikon titik tiga (…) pada kolom No. 

Rekening sesuai petunjuk panah. 

- Lalu klik untuk melanjutkan 

 
 

 

5. Melakukan Transaksi Donatur Zakat: 

- Masukkan nama donatur pada kolom pencarian. 

- Arahkan kursor ke nama donatur yang muncul pada tabel hasil pencarian, lalu klik 

- Klik tombol Selesai untuk mengambil data donatur yang akan melakukan transaksi 

 
 

http://www.auliasoft.com/


TATA CARA TRANSAKSI DONATUR ZAKAT 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

www.auliasoft.com   

6. Melakukan Transaksi Donatur Zakat: 

- Masukkan nominal pada kolom Jumlah Rp, maka nominal pada kolom Jumlah Saldo akan 

terisi otomatis. 

- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan 

 
 

7. Mencetak Transaksi Donatur Zakat: 

- Centang kotak pada Cetak Kwintasi 

- Anda bisa menyesuaikan apakah ingin langsung diprint atau disimpan dalam bentuk file PDF 
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3. Menambahkan Donatur Infaq baru : 

- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan 

 
 

 

2. Menambahkan Donatur Infaq baru : 

- Masukkan data diri donatur infaq sesuai dengan data yang benar. 

- Arahkan kursor ke kolom No.Rekening pilih INFAK 

  
 

1. Menambahkan Donatur Infaq baru :  

- Proses menambahkan Donatur Ifaq sama seperti menambahkan Donatur 

Zakat, yang membedakan hanya pada pemilihan No.Registrasi, yaitu (Infaq)  

- Arahkan kursor pada menu Donatur pada navbar 

- Pilih Daftar Donatur Baru, Lalu Klik  
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2. Melakukan Transaksi Donatur Infaq : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi 

o Pilih : 12i | Penerimaan Infak Terikat Lainnya 

- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan 

 
 

1. Melakukan Transaksi Donatur Infaq:  

- Proses melakukan transaksi donatur infaq sama seperti donatur zakat, yang 

membedakan hanya pada pemilihan Sandi Transaksi 

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Donatur, Lalu Klik 

 
 

 

3. Melakukan Transaksi Donatur Infaq : 

- Arahkan kursor ke ikon titik tiga (…) pada kolom No. Rekening sesuai 

petunjuk panah. 

- Lalu klik untuk melanjutkan 
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5. Melakukan Transaksi Donatur Infaq: 

- Masukkan nama donatur pada kolom pencarian. 

- Arahkan kursor ke nama donatur yang muncul pada tabel hasil pencarian, lalu klik 

- Klik tombol Selesai untuk mengambil data donatur yang akan melakukan transaksi 

 
 

6. Melakukan Transaksi Donatur Infaq: 

- Masukkan nominal pada kolom Jumlah Rp, maka nominal pada kolom Jumlah Saldo akan 

terisi otomatis. 

- Jika semua data sudah diisi dengan benar, klik tombol Simpan 

 
 

7. Mencetak Transaksi Donatur Zakat: 

- Centang kotak pada Cetak Kwintasi 

- Anda bisa menyesuaikan apakah ingin langsung diprint atau disimpan dalam bentuk file PDF 
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3. Melihat Laporan Keuangan: 

- Setelah dicentang dan diproses, akan muncul tampilan Laporan Neraca 

Saldo Sistem 

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu 

klik. 

 
 

1. Melihat Laporan Keuangan :  

- Arahkan kursor ke menu Keuangan 

- Pilih Laporan Keuangan , Lalu Klik 

 
 

 

2. Melihat Laporan Keuangan: 

- Pada Form Laporan Keuangan, tersedia beberapa pilihan laporan yang 

bisa ditampilkan. 

- Misalnya, jika ingin melihat Neraca Saldo Sistem 

o Centang pada opsi Neraca Saldo Sistem 
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3. Melakukan Transaksi Zakat : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi 

o Pilih : 21a | Penyaluran Fakir Miskin 

- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan 

 

 
 

1. Melakukan Transaksi Zakat:  

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Zakat, Lalu Klik 

 
 

 

2. Melakukan Transaksi Zakat : 

- Klik tombol Tambah untuk melakukan transaksi zakat. 
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4. Melakukan Transaksi Zakat:  

- Isi kolom Keterangan sesuai kebutuhan.  

- Masukkan nominal uang pada kolom Jumlah Rp. 

- Kolom Posisi Debit dan Posisi Kredit, terisi secara otomatis 

- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan  

 
 

 

5. Melakukan Transaksi Zakat : 

- Setelah data disimpan, sistem akan otomatis menampilkan laporan dari data 

yang telah dimasukkan. 

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu 

klik 
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3. Melakukan Transaksi Zakat : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada kolom Sandi Transaksi 

o Pilih : 22a | Penyaluran Infak Sedekat Terikat Ekonomi,Sos,Pendidikan 

- Jika diperlukan, pilihan sandi transaksi bisa disesuaikan 
 

 
 

 

1. Melakukan Transaksi Infaq:  

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Infaq/Shadaqah, Lalu Klik 

 
 

 

2. Melakukan Transaksi Infaq : 

- Klik tombol Tambah untuk melakukan transaksi Infaq. 
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4. Melakukan Transaksi Infaq:  

- Isi kolom Keterangan sesuai kebutuhan.  

- Masukkan nominal uang pada kolom Jumlah Rp. 

- Kolom Posisi Debit dan Posisi Kredit, terisi secara otomatis 

- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan  

 
 

 

5. Melakukan Transaksi Infaq : 

- Setelah data disimpan, sistem akan otomatis menampilkan laporan dari data 

yang telah dimasukkan. 

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu 

klik 
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3. Melihat Laporan Keuangan: 

- Setelah dicentang dan diproses, akan muncul tampilan Laporan Neraca Saldo Sistem.  

- Terlihat Laporan Neraca Saldo Sistem berbeda dengan laporan yang sebelumnya 

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk, lalu klik. 

 
 

1. Melihat Laporan Keuangan :  

- Arahkan kursor ke menu Keuangan 

- Pilih Laporan Keuangan , Lalu Klik 

 
 

 

2. Melihat Laporan Keuangan: 

- Pada Form Laporan Keuangan, tersedia beberapa pilihan laporan yang 

bisa ditampilkan. 

- Misalnya, jika ingin melihat Neraca Saldo Sistem 

o Centang pada opsi Neraca Saldo Sistem 
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3. Melakukan Backup Harian: 

- Cari folder APLIDATA, lalu copy 

 
 

1. Melakukan Backup Harian :  

- Arahkan kursor ke menu Selesai, lalu klik. 

- Maka akan muncul notifikasi pemberitahuan, Klik Yes 

 
 

 

2. Melakukan Backup Harian : 

- Masuk ke lokasi penyimpanan aplikasi pada komputer, lalu masuk ke 

dalam folder aplikasi. 
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6. Melakukan Backup Harian :  

- Buat folder baru dengan nama : 20.09.2025 (sesuaikan dengan tggl backup) 

- Lalu masuk ke dalam folder 

 

 
 

4. Melakukan Backup Harian :  

- Buat folder baru dengan nama : BACKUP.HARIAN 

- Lalu masuk ke dalam folder 

 
 

 

5. Melakukan Backup Harian :  

- Buat folder baru dengan nama : SEPTEMBER.2025 

- Lalu masuk ke dalam folder 

 
 

7. Melakukan Backup Harian :  

- Copy folder APLIDATA ke dalam folder 20.09.2025 

- Maka backup harian sudah berhasil 
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