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1.  Buka Aplikasi SIMKOPSYAH. 

 
 

2.  Tampilan akan muncul seperti berikut : 

- Pada bagian Aktivasi, pilih bulan berjalan (contoh : September). 

- Setelah itu, tutup aplikasi lalu buka kembali.  

 
 

3. Setelah aplikasi dibuka kembali, lakukan login dengan cara berikut :  

- Masukkan Kode Jabatan : ADMIN 

- Masukan Password : ADMIN  

- Klik tombol Verifikasi Masuk 

 
 

4.  Setelah login berhasil, maka akan tampil halaman utama aplikasi.  
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3. Menambahkan user :  

- Masukkan data untuk admin sesuai kebutuhan :  

- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan 

 
 

 

1. Menambahkan user baru :  

- Arahkan kursor pada menu Admin pada   

- Pilih Tabel Password, Lalu Klik  

 
 

2. Menambahkan user baru :  

- Untuk menambahkan user baru, klik tombol tambah 
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4. Menambahka user. 

- Masukkan juga data untuk Kasir sesuai kebutuhan :  

- Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Simpan 
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3. Menambahkan data simpanan sukarela: 

- Sebelum menambahkan simpanan sukarela, tambahkan terlebih dahulu 

Simpanan Pokok dan Simpanan Wajib 

- Pertama tambahkan Simpanan Pokok. 

- Isikan data, seperti Nama Lengkap, TTL, Alamat. 

- Lalu arahkan kursor ke kolom No. Rekening : Pilih SIMP. POKOK 

 

1. Menambahkan data simpanan sukarela:  

- Arahkan kursor ke menu Tabungan. 

- Pilih Data Anggota Simpanan, Lalu Klik 

 
 

 

2. Menambahkan data simpanan sukarela: 

- Klik tombol Tambah untuk menambahkan anggota simpanan. 
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4. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Setelah berhasil memilih SIMP.POKOK. 

- Salin 5 angka terakhir pada No. Rekening. 

- Tempelkan pada No. Buku Anggota (NBA) atau bisa juga diisi dengan nomor NIK. 

 
 

 

5. Menambahkan data simpanan sukarela: 

- Kedua tambahkan Simpanan Wajib. 

- Cari Anggota sebelumnya, dengan mengarahkan kursor ke Cari Data LAMA. 

- Lalu Klik 
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6. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Cari nama dari anggota simpanan. 

- Masukkan Nama pada kolom pencarian. 

- Arahkan kursor ke nama anggota yang akan digunakan, lalu klik 

- Setelah itu klik tombol Selesai 

 
 

7. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Data anggota tadi yang dipilih akan masuk kedalam kolom. 

- Arahkan kursor pada kolom No. Rekening : Pilih, SIMP.WAJIB 
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8. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Setelah pada kolom Kelompok dan Loan Promoter berubah menjadi SIMP.WAJIB 

- Klik tombol Simpan  

 
 

9. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Sekarang menambahkan Simpanan Sukarela. 

- Langkah untuk menambahkan simpanan sama seperti sebelumnya yang membedakan hanya 

No.Rekening, Kelompok dan Loan Promotor : Pilih WADIAH (UMUM) 

- Setelah No.Rekening yang dipilih sudah benar, lalu klik tombol Simpan  
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10. Menambahkan data simpanan sukarela : 

- Setelah semua data simpanan sudah ditambahkan. 

- Klik tombol Exit.  

 
 

11. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Arahkan kursor ke menu Kasir 

- Pilih Transaksi Tabungan, lalu Klik  

 
 

 

12. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Klik tombol Tambah untuk menambahkan transaksi tabungan yang baru  
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13. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Untuk mencari nama anggota. 

- Arahkan kursor ke Cari No. Rek. 

- Lalu klik. 

 
 

14. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Masukkan Nama pada kolom pencarian untuk mancari nama anggota. 

- Arahkan kursor ke nama yang muncul pada tabel, lalu klik 

- Klik tombol Simpan  
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15. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Arahkan kursor pada kolom Sandi Transaksi, lalu klik untuk memunculkan drop down list. 

- Cari kode 171 : Setoran Awal Tabungan Wadiah. 

 
 

16. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Isikan nominal uang yang ingin ditabung, pada kolom Jumlah. 

- Setelah data diisi dengan benar, klik tombol Simpan. 

 
 

17. Menambahkan transaksi tabungan : 

- Terlihat pada tabel dibawah, transaksi tabungan sudah berhasil ditambahkan. 
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1. Input simpanan berjangka deposito: 

- Arahkan kursor ke menu Tabungan. 

- Pilih Daftar Anggota Simpanan  

 
 

2. Input simpanan berjangka deposito: 

- Menambahkan simpanan berjangka deposito pada anggota yang sudah ada. 

- Klik tombol Tambah. 

- Setelah itu arahkan kursor ke Cari Data Lama, lalu klik 

 

3. Input simpanan berjangka deposito: 

- Cari nama pada kolom pencarian anggota  

- Pada tabel data nasabah, arahkan kursor pada nama anggota yang tadi dicari. 

- Setelah itu klik pada nama anggota. 

- Lalu klik tombol Simpan. 
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4. Input simpanan berjangka deposito: 

- Arahkan kursor pada kolom No.Rekening pilih MD 3. 

- Ada banyak pilihan MD pada kolom No.Rekening, Maksud dari MD adalah : 

o MD 01 : Mudharabah berjangka 1 Bulan  

o MD 03 : Mudharabah berjangka 3 Bulan  

o MD 06 : Mudharabah berjangka 6 Bulan  

o MD 12 : Mudharabah berjangka 12 Bulan  

o MD 24 : Mudharabah berjangka 24 Bulan  

 
 

5. Input simpanan berjangka deposito: 

- Pada kolom No. PinBuk Basil, input No. Rekening A.N AHMAD 

ZAKARIA kelompok WADIAH yaitu : 11100-00001-0000001 

- Lalu tekan Enter. 

 
 

6. Input simpanan berjangka deposito: 

- Maka akan muncul pemberitahuan untuk 

konfirmasi 

- Klik tombol OK 
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7. Input simpanan berjangka deposito: 

- Setelah semua langkah tadi sudah diikuti atau data sudah terisi terisi semua. 

- Klik tombol Simpan 

- Setelah itu klik tombol Exit untuk kembali kehalaman utama 

 
 

8. Input simpanan berjangka deposito: 

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Tabungan, lalu klik 

 
 

9. Input simpanan berjangka deposito: 

- Pada Form Transaksi Tabungan. 

- Klik tombol Tambah, untuk menambahkan transaksi baru 
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10. Input simpanan berjangka deposito: 

- Menambahkan transaksi tabungan. 

- Arahkan kursor ke Cari No. Rek, lalu klik  

 
 

11. Input simpanan berjangka deposito: 

- Cari nama anggota nasabah pada kolom pencarian Nama. 

- Lalu klik nama nasabah yang muncul pada tabel sesuai dengan pencarian. 

- Setelah itu klik tombol Simpan 

 

12. Input simpanan berjangka deposito: 

- Arahkan kursor ke kolom Sandi Transaksi, lali klik drop down list. 

- Pilih Setoran menyesuaikan dengan MD 3(Mudharabah). 

- Pilih kode 412 : Setoran Tunai Deposito 3 Bulan. 
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13. Input simpanan berjangka deposito: 

- Masukkan nominal pada kolom Jumlah. 

- Setelah selesai klik tombol Simpan 

 
 

14. Input simpanan berjangka deposito: 

- Terlihat transaksi yang kita lakukan sebelumnya sudah masuk kedalam 

tabel. 
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1. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Arahkan kursor ke menu Pembiayaan. 

- Pilih Daftar Anggota Pinjaman, lalu klik. 

 
 

2. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Menambahkan anggota pinjaman yang baru. 

- Klik tombol Tambah 

 
 

3. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Isi data anggota pinjamanan dengan menyesuaikan kebenaran data anggota. 

- Untuk kolom No. Buku Anggota (NBA) : Bisa diisi dengan N dari anggota atau nomor unik yang berfungsi 

untuk membedakan dari anggota lain. 

- Lalu arahakan kursor pada kolom No. Rekening, maka akan muncul beberapa pilihan. 

- Contoh : Pilih Piutang Murabahah (KENDARAAN, JUAL BELI). 
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4. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Setelah No. Rekening masuk kedalam kolom tekan Enter. 

- Maka pada kolom Kode Pembiayaan, Nama Pembiayaan dan Loan Promoter akan terisi secara otomatis. 

- Arahkan kursor ke drop down list Kelompok maka akan muncul beberapa pilihan. 

- Pilih JUALBELI. 

- Setelah semua data terisi dengan benar, klik tombol Simpan 

 
 

5. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Terlihat anggota yang tadi sebelumnya kita tambah masuk kedalam tabel. 

- Klik tombol Exit, untuk kembali pada halaman utama 
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6. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Arahkan kursor ke menu Pembiayaan. 

- Pilih Daftar Akad, lalu klik 

 
 

 
7. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Pada Form Akad Pembiayaan Dan Piutang. 

- Arahkan kursor pada Cari Data, lalu klik. 

 
 

8. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Masukkan nama nasabah yang ingin melakukan akan pembiayaan dan pituang pada kolom pencarian nama. 

- Setelah nama ditemukan, klik pada nama nasabah. 

- Lalu klik tombol Simpan. 
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9. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Setelah data nasabah sudah didapatkan, lalu klik tombol Edit 

 
 

10. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Pada kolom Besar Pembiayaan isi nominal piutang yang ingin diambil, misal Rp. 1.000.000 

- Isi berapa persen pada kolom Margin / Ujrah, contoh disini karena mengambil 12 bulan, jadi 

isi dengan angka 12. 

- Pada kolom Jangka Waktu atur berapa waktu pembayaran misalnya 12 bulan, maka pada 

kolom Nilai Angsuran Anuitas akan muncul nominal pembayaran setiap bulannya. 

- Arahkan kursor pada angsuran per- : Bulanan lalu klik, maka pada kolom Tanggal Lunas, 

Tanggal Wajib, Wajib Pokok, Wajib Margin/Ujrah, Saldo Pokok, Saldo Margin/Ujrah akan 

terisi secara otomatis. 

- Jika ada Nilai Agunan maka silahkan isi. 

- Jika tidak ada, maka klik tombol Simpan. 

 
 

11. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Karena Agunan tidak disi sebelumnya, maka akan 

muncul pemberitahuan seperti ini, Klik tombol OK  
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12. Input simpanan pinjaman anggota: 

- Maka pada kolom agunan akan secara otomatis terisi teks “TANPA AGUNAN”. 

- Lalu klik tombol Simpan, untuk menyimpan data.  

 
 

13. Proses pencairan tunai : 

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Proses Pencairan Tunai, lalu klik  

 
 

14. Proses pencairan tunai : 

- Untuk melakukan transaksi  pencairan, klik tombol Tambah 
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14. Proses pencairan tunai : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada Sandi Transaksi. 

- Pilih Sandi Transaksi : 335 | Pencarian Piutang Murabahah 

 
15. Proses pencairan tunai : 

- Arahkan kursor ke drop down list pada No. Rekening Nasabah. 

- Pilih No. Rekening nasabah yang akan melakukan pencairan.  

 
16. Proses pencairan tunai : 

- Setelah No. Rekening Nasabah dimasukkan maka pada Jumlah Pembiayaan dan 

Jumlah Margin/Ujrah akan tersisi otomatis. 

- Jika ada administrasi masukkan nominalnya. 

- Lalu Klik Simpan.  
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17. Melihat Laporan Pembiayaan : 

- Arahkan kursor ke menu Pembiayaan. 

- Pilih Laporan Pembiayaan -> Laporan Pembiayaan-> Bulan Berjalan. 

- Lalu klik 

 
 

18. Melihat Laporan Pembiayaan : 

- Pada form laporan pembiayaan, pilih Laporan Register Pembiayaan. 

- Lalu klik Preview Normal. 

 
 

19. Melihat Laporan Pembiayaan : 

- Terlihat hasil dari laporan Register Pembiayaan. 

- Untuk keluar dari laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk 
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1. Input Transaksi Keuangan : 

- Arahkan kursor ke menu Kasir. 

- Pilih Transaksi Keuangan, lalu klik 

 
 

2. Input Transaksi Keuangan: 

- Klik tombol Tambah, untuk menambah Transaksi Keuangan baru 

 
 

3. Input Transaksi Keuangan: 

- Arahkan kursor pada drop down list di kolom Sandi Transaksi. 

- Pada kolom Sandi Transaksi terdapat banyak pilihan, pilih sesuai kebutuhan. 

- Misalnya memilih Sandi Transaksi : 718 | Zakat Simpanan Mudharabah 

 

http://www.auliasoft.com/


TATA CARA INPUT TRANSAKSI KEUANGAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

www.auliasoft.com 

4. Input Transaksi Keuangan : 

- Pada kolom keterangan, isikan keterangan sesuai kebutuhan. 

- Pada kolom Jumlah, masukkan nominal transaksi yang ingin dilakukan. 

- Lalu klik tombol Simpan. 

 
 

 

5. Input Transaksi Keuangan : 

- Terlihat data transaksi yang tadi diinput masuk ke dalam tabel. 
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1. Melihat Laporan Neraca : 

- Arahkan kursor ke menu Keuangan. 

- Pilih Laporan Keuangan, lalu klik 

 
 

2. Melihat Laporan Neraca : 

- Pada Form Laporan Keuangan, terdapat banyak pilihan untuk melihat laporan yang 

berbeda-beda. 

- Sesuaikan laporan mana yang ingin dilihat. 

- Misalnya : Neraca Non Multi Currency 

- Lalu Centang Preview 
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2. Melihat Laporan Neraca : 

- Terlihat hasil dari Laporan Neraca. 

- Untuk keluar pada laporan, arahkan kursor mengikuti panah penunjuk. 
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1. Melakukan Backup Akhir Hari 

- Pertama keluar dari aplikasi. 

- Arahkan kursor ke ikon Pintu Terbuka, lalu klik 

- Muncul pemberitahuan, tekan Yes 

 
 

2 . Melakukan Backup Akhir Hari 

- Masuk ke lokasi penyimpanan aplikasi. 

- Buka folder aplikasi : APLIKASI.KSPPS.USPPS.PERMENKOP.2.2024 

 
 

3 . Melakukan Backup Akhir Hari 

- Cari folder dengan nama : APLIDATA 

 
 

4 . Melakukan Backup Akhir Hari 

- Buat folder baru dengan nama : BACKUP.HARIAN 

- Lalu masuk kedalam folder tersebut 
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5 . Melakukan Backup Akhir Hari 

- Buat folder baru menyesuaikan hari ketika backup dilakukan : 10.09.2025 

- Lalu masuk kedalam folder tersebut 
 

 
 

6 . Melakukan Backup Akhir Hari 

- Copy folder APLIDATA dan letakkan di dalam folder 10.09.2025. 

- Maka backup harian sudah selesai. 
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1 . Melakukan Tutup Bulan 

- Buat folder baru di dalam folder BACKUP.HARIAN  

- Beri nama sesuai akhir bulan berjalan, contoh : SEPTEMBER.2025 

- Masuk ke dalam folder  

 

2 . Melakukan Tutup Bulan 

- Buat folder baru di dalam folder SEPTEMBER.2025 

- Beri nama TTP.SEPTEMBER.2025 

- Masuk ke dalam folder 

 

3 . Melakukan Tutup Bulan 

- Copy folder APLIDATA dan letakkan didalam folder TPP.SEPTEMBER.2025 

- Maka backup untuk akhir bulan selesai. 

 
 

4 . Melakukan Tutup Bulan 

- Masuk kedalam aplikasi. 

- Arahkan kursor ke menu Keuangan. 

- Pilih Proses Keuangan, lalu klik 
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5 . Melakukan Tutup Bulan 

- Klik tombol Proses, untuk memproses data keuangan. 

- Lalu klik tombol selesai. 

 
 

6 . Melakukan Tutup Bulan 

- Arahkan kursor ke menu Admin. 

- Pilih Proses Akhir Bulan, lalu klik 

 
 

7 . Melakukan Tutup Bulan 

- Pada form proses tutup bulan terdapat beberapa pilihan. 

o Proses Tabungan 

o Proses Pembiayaan 

o Proses Keunagan 

- Pilih salah satu proses yang ingin dilakukan tutup bulan, lalu klik tombol Proses 
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1 . Melakukan Tutup Tahun 

- Memproses Tabungan. 

- Arahkan kursor pada ikon Map berwarna hijau 

- Lalu klik menu Proses Tabungan Harian 

 
 

2 . Melakukan Tutup Tahun 

- Pada Form Proses Tabungan. 

- Centang : Saldo Tabungan, Laporan Harian dan Proses Tab. 

Berjangka atau bisa centang All untuk memilih semuanya 

- Lalu klik tombol Proses 

 
 

3 . Melakukan Tutup Tahun 

- Memproses Keuangan. 

- Arahkan kursor ke ikon Map berwarna kuning. 

- Pilih menu Proses Keuangan, lalu klik 
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4 . Melakukan Tutup Tahun 

- Klik tombol Proses, untuk memproses Data Keuangan. 

 

5 . Melakukan Tutup Tahun 

- Memproses Tabungan. 

- Arahkan kursor ke menu Tabungan. 

- Pilih Proses Tabungan -> Proses Tabungan Bulanan / Akhir Periode 

- Lalu klik 

 

6 . Melakukan Tutup Tahun 

- Memproses Tabungan. 

- Centang All untuk memilih semuanya. 

- Lalu klik Proses 
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7 . Melakukan Tutup Tahun 

- Lakukan backup untuk akhir bulan. 

- Buat folder baru di lokasi penyimpanan data aplikasi dengan nama : 

TTP.DES.2025. 

- Lalu copy folder APLIDATA di dalamnya 

 

8 . Melakukan Tutup Tahun 

- Untuk melakukan tutup tahun, lakukan Proses Akhir Bulan. 

- Arahkan kursor ke menu Admin 

- Pilih Proses Akhir Bulan, lalu klik 

 

9 . Melakukan Tutup Tahun 

- Pada Form Proses Tutup Bulan. 

- Centang Proses Keuangan. 

- Lalu klik tombol Proses. 
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10 . Melakukan Tutup Tahun 

- Untuk melakukan tutup tahun, lakukan Proses Akhir Tahun. 

- Arahkan kursor ke menu Admin 

- Pilih Proses Akhir Tahun, lalu klik 

 

11 . Melakukan Tutup Tahun 

- Pada Form Proses Tutup Tahun. 

- Centang Proses Tabungan. 

- Lalu klik tombol Proses. 

 

12 . Melakukan Tutup Tahun 

- Lakukan backup untuk akhir tahun. 

- Buat folder baru di lokasi penyimpanan data aplikasi dengan nama : 

TTP.THN.2025. 

- Lalu copy folder APLIDATA di dalamnya 
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13 . Melakukan Tutup Tahun 

- Masuk lagi ke menu Proses Akhir Bulan. 

- Arahkan kursor ke menu Admin 

- Pilih Proses Akhir Bulan, lalu klik 

 

14 . Melakukan Tutup Tahun 

- Pada Form Proses Tutup Bulan. 

- Centang Proses Pembiayaan dan Proses Keuangan 

- Lalu klik tombol Proses. 

 

15 . Melakukan Tutup Tahun 

- Masuk lagi ke Proses Akhir Tahun. 

- Arahkan kursor ke menu Admin 

- Pilih Proses Akhir Tahun, lalu klik 
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16 . Melakukan Tutup Tahun 

- Pada Form Proses Tutup Tahun. 

- Centang Proses Pembiayaan, Proses Keuangan dan Data-data tahun 

dihapus 

- Lalu klik tombol Proses. 

 
17 . Melakukan Tutup Tahun 

- Setelah tombol Proses di klik, maka akan muncul beberapa pemberitahuan. 

- Anda bisa membaca setiap pemberitahun untuk menyesuaikan data yang 

mana mau dihapus atau tidak. 

- Contoh pemberitahuan di bawah, klik No untuk membatalkan menghapus 

data daftar nasabah. 

 

18 . Melakukan Tutup Tahun 

- Setelah muncul pemberitahuan seperti gambar di bawah, maka tutup tahun 

sudah berhasil dilakukan 
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