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PANDUAN 1

TATA CARA LOGIN

1. Buka Aplikasi Toko:
B & &

ragon - Command GitHub TOKO
nortcut Prompt Desktop

' &
ode.js Visual Studio Cursor KOPERASI
Code

2. Masukkan Kode Jabatan dan Password Anda , Contoh :
e Kode Jabatan : ADMIN
e Password Anda : ADMIN

M Form Verifikasi Password = X
' BAROKAH MART PAMEKASAN
Verifikasi Password Identitas Program
Kocle Jabatan Anca | &f—
PassWord Anca B —
() Drive Data BackUp Perhatian !!!

Sebaiknya Anda Keluar !
Tarima Kacih Ala ark atian Anda
LIA INDONESIA
v Where, Any Time % <

Verifikasi Masuk

3. Jika berhasn Iogln maka akan tampll halaman utama aplikasi.

PR PAK-RETAIL Ver 2021 ¢|m@d.2021| I\ZSZ& REWBAROKAHMARTPAMEKASAN\:p:dm] >ADMIN<!>AdminiD< o @
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PANDUAN 2

TATA CARA INPUT MASTER PRODUK
[TEM BARANG

1. Masuk ke menu Master Data.

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAlI Admin Panduan Online Memg Selesai Tabel Password

...................... . v |

Home§ Master Data Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] Keuangan [Akuntansi) Laporan

SOFTWABE

2. Pilih Daftar Item.

Setup Tabel Iransaksi Laporan SMARTAI Admin Panduan Online Memg Selesai JTabel Password

Home | MasterData | Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] = Keuangan [Akuntansi] = Laporan

e aa w L8 &

PromoZd aftar Pelanggar paftar Supplier Baftar Sales Stock Opname Proses Data

3. Isi data produk sesuai kebutuhan pada form yang telah ditandai.
e Untuk menambahkan data baru, tekan tombol Tambabh.

e Anda dapat menggunakan alat scan barcode untuk mengisi kode barang secara
otomatis.

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAlI Admin Panduan Online Memg Selesai Tabel Password
Kode Barang BarCode | Jaco
| B < I.L

Nama Barang
“ ja Beii/ Modal sersentase Keuntungan S @ Stok Opname

Jenis / Kelompok Barang {ode Pemasok : I ’ N,
., [ =
» Prsiesosaadidon it i Price Card 3 Kolom § - I ++ ¥ | Price Card DISKON [P
‘HWGTW1 (PCS) Wlember Diskon 0.00 JERL R 5 . P— : .
g sl — Price Card 2 Kolom § Price Card 1 Kolom | Price Card 3 Kolom FULL HARGA S
Hafga Grosir 2 (PCS) anggal Expired 11 - ‘ :
<0 . : Lokasi/RAK Barcode 3 Kolom

argaGrosi‘3(PCS) Batas Stock Reorder

i FORM DAFTAR BARANG

v

Nama Idcard

FORM DAFTAR BARANG

CATATAN : UNTUK BARANG KONSINYASI \

1.KODE BARANG TIDAK BOLEH SAMAANTAR PEMASOK 'ca”

2 NAMA PEMASOK HARUS SESUAI DENGAN NAMA PEMASOK NYA [
Tanggal Daftar ~ Kode Barang Bonus

Satuan Barang \ama Pemasok 'S *Jenis / Kelompok Barang
[ 2 |

+

B v
nargacmsium ode IMEI / No. BATCH
Harganemn[PCS) G J ‘ '

I ﬂgﬂEc‘emn+PFN ‘ - o ! \ )

/0 | Cari Barang / Stock Opname -
Kartu Harga y CekHapus = All | Simpan Batal
} anggal Kode BarCode Nama Jenis

802 September 8998866601344 8998866601344 Nova Sabun
02 September 8998989110129 8998989110129 Surya Rokok
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PANDUAN 3

TATA CARA INPUT PEMBELIAN BARANG NOTA
MASUK JUMLAH STOK PEMBELIAN BARANG

1. Masuk ke menu Pembelian(Hutang Usaha), pilih Daftar Pembelian.

Setup Tabel Transaksi La

Panduan Online Memo Selesai Tabel Password

Home  Master Data Penjualan [Piutang Usaha] = Keuangan [Akuntansi] = Laporan

(h @& B &

Pesan Bell / Frar Pambella e n Pembelian Ko :-;_“.”r_',__. . HH',"HI’ Bel Proses Data I

2. Tampllan halaman Daftar Pembelian:

TR PAK-RETAIL Ver 2021

Price Card 3 Kolom

10010001
10010003

|CASH/TUNAI
PT Cinta

4. Jika Anda memiliki nomor faktur pada kwitansi, silakan isi pada kolom yang tersedia.
e Jika t|dak ada, Anda dapat menggantmya dengan tanggal hari ini.

: 03092025 Batal PO
.No Faktur PO/DO 03092025/ ASHITUNAI

l Tgl Faktur DO 03/09/2025

5. Pada bagian sebelah kiri, isi Kuantitas (Qty) sesuai jumlah yang dibeli dan Pada
kolom Kode Barang, lakukan Scan Barcode atau tekan tombol C untuk input manual.

6. Untuk menyelesaikan pembayaran, tekan F6 (Cash).
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PANDUAN 4

TATA CARA INPUT TRANSAKSI KASIR
PENJUALAN

1. Masuk Ke menu Penjualan(Piutang Usaha), pilih Daftar Penjualan(Bukan
Member).

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAI Admin Panduan Online Memgo Selesai  Tabel Password

Home  MasterData = Pembelian [Hutang Usaha] IPenjualan[F'mtangUsaha]I Keuangan [Akuntansi] = Laporan

Bl B 2 B 6
o B | Tay P e
Jaftar Panjuslan  Return Panjuala daftar Penjuata \,':', e Bayar Jual EOD Kasir Proses Data l
[ ]

2. Tampilan halaman Daftar Penjualan:

KASIR TUNAL TpV0uli, 1o

[ Ctk Struk}

ML

3. Pada bagian Jumlah, isi sesuai kuantitas barang yang dibeli dan pada kolom Kode
Barang bisa lakukan Scan Barcode atau tekan tombol C untuk input manual.

JML
KODE| (A

4. Pada bagian BAYAR silanhkan masukan jumlah total biaya pembelian, jika
pembayaran ada kembalian silahkan menekan tombol Enter 2 kali.

INama Barang Harga Kwantitas Total

Surya 30,000 1 30,000 df——
BAYAR ’

5. Apabila pembayaran menggunakan uang pas silahkan menekan tombol F12(Lunas).
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PANDUAN 5

TATA CARA CROSCEK LAPORAN PENJUALAN

1. Masuk ke menu Laporan, pilih Laporan Penjualan.

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAl Admin Panduan Online Memg Selesai JTabel Password
Home Master Data Pembelian [Hutang Usaha] Penjualan [Piutang Usaha] Keuangan [Akuntansi] |Laporan|

o

Proses Data I

h h h h A h h

2. Atur Tanggal sesuai dengan periode yang ingin dicek (misalnya tanggal hari ini).

# FORM LAPORAN RINCIAN PENJUALAN [sm|[-E) l
'. i - - S . ]

’ 3 3 « 5 = ,,)’.'" > = \
- » ’/ ~
B — : |
anggal Awal 03/09/2025 Niliha User : ‘Kode Barang | Cari Stock Barang § enis Barang

anggal Aknir [ 0370012005 > W preview Penjualan ~ — .“: Preview Penjualan Semua Toko
. - w , - I Pre
T 3 g gord ono T AR — —
{ ) KONVERT XL I | - y iR

s .
. - B Preview Penjualan Jenis Barang KONSINYASI / PEMASOK
| Preview Penjualan JASA
j @ Preview Penjualan Jenis Barang UMKM m
; ) Preview Penjualan Anggota | ¥ 4 o

) Preview Penjualan Non Anggota
L r C -

!
i

3. Klik Preview Penjualan Semua Toko untuk menampilkan laporan.
¢ Halaman laporan akan muncul.

R Report Designer - flapjuald frs - PAK-RETAIL Ver.2021 ¢|m@d.2021] >ADMIN<!> AdminiD < =
Setup Tabel Transak: oran SMARTAI  Admin P

d ransaksi  Lap: M,

Mo. [Tanggal |Nama Barang Banyak | "egaBel | Haga el | iston | P P

HHHEHHEEHE
Gla|R|S|wm|m|B|2 |8 |5 LS
HEEHEEEEEEE

HHEHEEHHEHE

4. Untuk keluar dari tampilan laporan, klik Close Preview.

Print Previe [
iy

P S
/V

5. Terakhir, tekan tombol Keluar untuk menutup menu laporan.
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PANDUAN 6

TATA CARA CROSCEK LAPORAN SISA STOCK
BARANG

1. Masuk ke menu Laporan, setelah itu sebelum melakukan croscek tekan Proses data

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAl Admin Panduan Online Memg 5Selesai Jabel Password

Home  MasterData = Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] = Keuangan [Akuntansi] | Laporan |

L j
&)
ses Data l

h A h h [ h h

e Setelah itu akan tampil seperti digambar, tekan tombol Proses lalu tekan Ok
setelah itu tekan Selesai.

2. Lalu pada bagian menu silahkan pilih Laporan Stock.

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAlI Admin Panduan Online Memo Selesai Tabel Password

Home Master Data Pembelian [Hutang Usahal Penjualan [Piutang Usahal Keuangan [Akuntansi] Laporan

A . . h . . A cﬂ
Lﬂ |
aporan Panjualan A an Wk Laporan Kei i sporan Mutang Apos an Hulang Lapar Stk Laporan Anggota Proses Data |
! \

3. Pada halaman Laporan Stock silahkan tekan nomor 1 Bulan Berjalan dan Preview
Stock Landscape 1 IaIu klik Ok, maka akan tampil halaman Laporan Stock.

4. Untuk keluar dari tampilan laporan, klik Close Preview dan tekan Keluar.
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PANDUAN 7

TATA CARA CROSCEK LAPORAN KEUANGAN

1. Masuk ke menu Laporan, pilih Laporan Keuangan.

Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAlI Admin Panduan Online Memo Selesai Tabel Password

Home  MasterData = Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] = Keuangan [Akuntansi] |: Laporan |

A A h h A h Q‘w
&g
[ETF ] -'||_...I.|| Lageoer an Kas L i Lagoran Putang apad an Hisl ang Laparan Siock Laporan Anggota Pf'ﬂ"?f"{ Uﬂr.‘l

2. Setelah itu pada halaman Laporan Keuangan klik Neraca Saldo Bulanan dan klik
Preview.

i3 FORM LAPORAN KEUANGAN

JNeraca Saldo Bulanan:

_JRugi Laba Bulanan

| JRugi Laba 1 s.d 4 bulan [tutup bulan]
| Rugi Laba 5 s.d 8 bulan [tutup bulan]
| Rugi Laba 9 s.d 12 bulan

| Perubahan Modal Berjalan

| Neraca Saldo Tahunan

[ JRugi Laba Tahunan
] Laporan Arus Kas Berjalan

»

3. Halaman yang akan tampil:

BAROKAH MART PAMEKASAN

Neraca Saldo
Per 03/09/2025

SALDO AWAL MUTASI SALDO AKHIR

NoRekening Nama Rekening Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
111200 Kas Induk 0 0 0 5.150.000 -5.150,000 0
111300 Kas Penjualan 0 0 2.440.000 0 2,440,000 0
112511 Bank BSI 0 0 30,000 0 30,000 0
116230 Persediaan Barang 0 0 5,150,000 1,835,000 3,315,000 0
413310 Penjualan Tuna 0 0 0 2,470,000 0 2.470.000
514110 Harga Pokok Penjualan 0 0 1,835,000 0 1.835.000 0

Total 0 0 9.455.000 9,455,000 2,470,000 2.470.000

4. Begitu juga jika ingin cek Neraca Berjalan dan Neraca Laba Bulanan sama dengan
cara cek Neraca Saldo Bulanan.

5. Untuk keluar dari tampilan laporan, klik Close Preview dan tekan Selesai.
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PANDUAN 8

TATA CARA CROSCEK LAPORAN BUKU BESAR
KAS PENJUALAN KASIR

1. Masuk ke fitur Laporan, klik Laporan Buku Besar dan tekan Neraca:

ia PAK-RETAIL Ver.2021 c, [\2528.PAK.RETAIL.BAROKAH.MART.PAMEKASAN\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<
Setup Tabel Transaksij] Laporan _SMARTAI Admin ganduanOnIine Memg Selesai Tabel Password

Home = Master Data Rek.Keuangan an [Piutang Usaha] | Keuangan [Akuntansi] = Laporan
Sandi Transaksi
— =
Tabel Golongan Aset )@ ?
Tabel Aset Aktiva ;

1o

Saldo Keuangan

Proses Data

2. pada Drop-down list silahkan pilih Kas Penjualan(111300) dan Tanggal/Bulan
sesuai dengan sekarang. Setelah itu klik Preview(Bulan).

2 FORM LAPORAN BUKU BESAR NERACA RN (EOH 55

SARNERACA,

&

BUIBNESporan=="""4 O januari
() Februari
() Maret
() April
O Mei

_— -

R, g 03/0912025 O Juni
O Jui

i
03/09/2025 OAgustus “
/V OOKober B

No.Rekening
|

() November _JTahunan
(O Desember Selesai

3. Dan bagaimana cara menjadikan nilai Nol yang ada di saldo agar masuk ke kas
Induknya.

e Masuk ke menu Keuangan pilih Jurnal setelah itu klik Tambah pada bagian
Sandi Transaksi pilih 922

e Pada Keterangan isi Setor Uang Kas Kasir dan isi Jumlahnya berapa.
e Terakhir tinggal tekan Simpan.

4. Tinggal cek pada Drop-down list pilih Kas Induk apakah sudah berhasil atau belum.
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PANDUAN 9

TATA CARA INPUT BIAYA BIAYA PENGELUARAN

1. Masuk ke menu Keuangan lalu klik Jurnal

i# PAK-RETAIL Ver.2021 c.|/m@d.2021| [\2528.PAK.RETAIL.BAROKAH.MART.PAMEKASAN\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<
Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAI Admin Panduan Online Memo Selesai Tabel Password

Home | MasterData = Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] | Keuangan [Akuntansi] | Laporan
]

$ o ) |
v o
Deposit Proses Data ]

2. Setelah halaman Jurnal tampil tekan tombol Tambah, pada bagian Sandi Transaksi
silahkan input sesuai dengan yang kita inginkan, jangan lupa isi Keterangan dan
Jumlah jika sudah tekan Simpan, jika ingin menginputkan data yang lain silahkan
menekan tombol Tambah kembali.

'a PAK-RETAIL Ver.2021 c.|m@d.2021| [\2528.PAK.RETAIL.BAROKAH.MART.PAMEKASAN\aplidata\] > ADMIN<!> AdminID<
Setup Tabel Transaksi Laporan SMARTAlI Admin Panduan Online Memg Selesai Tabel Password

i# FORM TRANSAKSI kEUANGAN

FORM TRANSAKSI KEUANGAN

Xm Update No. Bukti Kas Keluar Preview Kas Keluar

Nomer transaksi 03001

Tanggal transaksi 03/09/2025 v TRANSAKS| KEUANGAN R B des

Sandit ksi _ Update No. Bukti Kas Masuk © Preview Kas Masuk
L.

Diterima dari / Dibayar ke '
Keterangan Pembayaran Hutang o :
i Aol
y 10000012/CASH/TUNAI Tunai om— =

‘s 500,000 : ‘ .
=, p- ’ — - " 7’ &

yASn Hutang

No: Bukti Kas Keluar

Pack

2/CASH/TUNAI TunIiPe S5
- - — ____——— A <
No.transaksi Tanggal Sandi Jumlah (Rp.)
03 September 25 421 Rp S00,000

Informasi , :
] Sandi transaksi : .
s r——— .. -

3. Untuk kembali ke tampilan awal tekan tombol EXxit.
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PANDUAN 10

TATA CARA BACK UP HARIAN PER TGL/HARI

1. Untuk melakukan back up harian yang pertama dilakukan pada tampilan menu utama

tekan gambar pintu Keluar lalu tekan Yes.
A

Home Master Data = Pembelian [Hutang Usaha] = Penjualan [Piutang Usaha] @ Keuangan [Akuntansi] = Laporan P
2

777 [\ »X BT &

2. Lalu masuk ke File Explorer.

erhatian
0 apakah Anda Benar-benar ingin Keluar

3. Pilih This PC, masuk ke partisi D cari folder yang sesuai dengan Aplikasi kita.
e Contohnya seperti:

2528 PAK.RETAILBAROKAH.MART.PAMEK... 05/08/2025 07:57 File folder

4. Setalah itu bikin folder backup harianya di dalam folder aplikasi kita tadi.

‘ BACKUP.HARIAN 03/09/2025 13:24 File folder ‘

5. Lalu masuk ke dalam folder BACKUP.HARIAN buat lagi folder karna masuk bulan
september maka bikin folder September.

6. Jadi folder yang di backup untuk data setiap jam operasional tutup adalah folder
APLIDATA yang berada di folder aplikasi kita, pada folder APLIDATA kita copy
jangan di cut lalu simpan di folder yang sudah kita buat di dalam folder
BACKUP.HARIAN ada folder September lalu kita buat folder sesuai tanggal inputan.

e Contoh seperti ini:

‘ 03.09.2025 03/09/2025 13:40 File folder ‘

e Catatan folder APLIDATA di copy setiap hari setelah jam operasional tutup.
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